
กองคลัง  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการจัดท าบัญชี และทะเบียน รับ-จ่าย เงินงบประเภทงานเกี่ยวกับ
การเงิน การเบิกจ่ายเงินการเก็บรักษาเงิน การน าส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจเงิน อบต. รวบรวมสถิติเงินได้
ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี การขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ การหักภาษี และน าส่งรายการเงินคงเหลือ
ประจ า การรับและจ่ายขาดเงินสะสมของอบต. การยืมเงินทดรอง ราชการ การจัดหาผลประโยชน์จาก
สิ่งก่อสร้างและทรัพย์สิน ตรวจสอบงานของจังหวัด และจัดเก็บรายได้ การพัฒนารายได้ การออกใบอนุญาต
และค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฎิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง และที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราขการภายใน
ออกเป็น ๔ งาน คือ 

งานการเงิน มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
- งานรับเงิน-เบิกจ่ายเงิน 
- งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 

  
งานบัญชี  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

- งานการบัญชี 
- งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
- งานงบการเงิน และงบทดลอง 
- งานงบแสดงฐานะทางการเงิน 

  
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม และค่าเช่า 
- งานพัฒนารายได ้
- งานควบคุมกิจการค้า และค่าปรับ 
- งานทะเบียนเบิกควบคุม และเร่งรัดรายได้ 

  
งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มัหน้าที่ความรับผิดชอบ 

- งานทะเบียนทรัพย์สิน และแผนที่ภาษี 
- งานพัสดุ 
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ และยานพาหนะ 

 


